Asz6f6 Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
4/2011.(1V.20) 6nkormanyzati rendelete
az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol

Aszo6fé Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az Alkotmany 44/A.§ (1) bekezdés e)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a helyi 6nkormanyzatokrol szold6 1990. évi LXV. tv
(a tovabbiakban: Otv.) 18.§.(1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a
kovetkezdket rendeli el:

I. fejezet
Altalanos rendelkezések
1. Az dnkorményzat ¢€s jelképei

1.§ (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Asz6fd Kozség Onkorminyzata (a

tovabbiakban: Onkormanyzat)

(2) Székhelye: 8241 Asz6f6, Arpad u. 2.

(3) Az oOnkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet: Aszofé Kozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviselé-testiilet)

(4) Nletékességi teriilete: Aszofo kozség kozigazgatasi teriilete.

(5) A telepiilés fobb adatait az 1. fliggelék tartalmazza.

(6) Az Onkorményzat Hivatala: Asz6f8 Kozség Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban:
Polgérmesteri Hivatal)

2.§ (1) Az Onkorményzat jelképei: Asz6fé Kozség cimere, a zaszloja és a pecsétje.
Az Onkormanyzat jelképeit és azok leirasat, hasznalatanak rendjét kiilon rendelet
allapitja meg.
(2) A diszpolgari cim adomanyozasat a Képviseld-testiilet kiilon rendeletben szabalyozza.
A diszpolgarok jegyzékét a rendelet 8. fiiggeléke tartalmazza.
(3) Az Onkormanyzat hivatalos pecsétjeinek felsorolasit és lenyomatait a 4. fiiggelék
tartalmazza.

3.§ Az 6nkormanyzat hivatalos lapja: az ,,Asz6f61 Hirek”
1. fejezet
2. Az dnkormanyzat feladata, hataskore

4.§ (1) Az Onkormanyzat az Otv.-ben meghatarozott kotelezéen ellatandd feladatait a
lakossagi igények és anyagi lehetdségeinek fiiggvényében biztositja:
a) gondoskodik a kdtelezd kdzszolgaltatasok ellatasarol, fenntartasarol,
b) intézményi tarsulas keretében gondoskodik az 6vodardl, az alapfoka nevelésrol,
oktatasrol, valamint az egészségiigyi és szocialis ellatasrol, konyvtari szolgaltatasrol,
C) tamogatja a sportot,
d) 06nallo igazgatasi szervként Polgarmesteri Hivatalt tart fenn,
e) tamogatja a lakossag onszervez6do6 kozosségeit, veliik egyiittmiikodik.
(2) Az Onkormanyzat egyiittmiikodésre torekszik a kdrnyezetében miikddd telepiilési
onkorményzatokkal, a Balatonfiiredi Kistérségi Tobbcélu Tarsuldssal, testvértelepiilési
kapcsolatot tart fenn az ausztriai Labuchhal és a németorszagi Morlenbachhal.
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(3) Az Onkorményzat altal ellatott alaptevékenységek korét és szakfeladat rendjét a
rendelet 1. mell¢klete tartalmazza.
(4) Az Onkormanyzat kisegit6, kiegészit6 és vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

5.§ (1) Az Onkormanyzat 6nként vallalhatja minden olyan helyi kdziigy 6nallé megoldasat,

amelyet jogszabaly nem utal mas szerv hataskorébe.

(2) A feladat onkéntes vallalasa el6tt a polgarmester eldkészitd eljaras lefolytatasarol
gondoskodik, melynek eredményérdl a Képviseld-testiiletnek beszamol.
A Képviselo-testiilet elé terjesztett, a helyi koziigy 6nalldé megoldasanak Onkéntes
felvallalasat tartalmazé javaslatnak kotelezd eleme a megvalositashoz sziikséges és a
varhat6 fenntarthatosagot biztositod koltségvetési forrasok bemutatésa.

(3) Ha a Képvisel6-testiilet a helyi koziigy 6nalldé megoldasa mellett dont, akkor ennek
pénziigyi fedezetét az éves koltségvetésben biztositja.

6.§ (1) Az onkormanyzati feladatokat a Képviselod-testiilet és szervei latjak el.
(2) A Képviselo-testiilet szervei:
a) a polgarmester,
b) a bizottsag,
c) a Képviseld-testiilet Hivatala.

7.§ Az dnkormanyzati feladat- és hataskorok foszabalyként a Képviseld-testiiletet illetik meg.

8.8 (1) A Képviselo-testiilet egyes hataskoreit atruhdzhatja:
a) polgarmesterre,
b) bizottsagra,
c) tarsulasra — torvényben meghatarozottak szerint.

(2) A Képviseld-testiilet a hataskorgyakorlds atruhazasarol, illetdleg visszavonasarol
annak felmeriilésekor dont.

(3) A KépviselO-testiilet az atruhazott hataskor gyakorldjanak utasitasokat adhat,
dontését megsemmisitheti és megvaltoztathatja, illetéleg a gyakorld szervet
beszamoltathatja.

(4) A Képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok tovabb nem ruhézhatok.

(5) Az atruhéazott hataskor gyakorloja, intézkedéseirdl, azok eredményeirdl a soron
kovetkezd rendes tlésen beszdmol. A polgarmesterre és Tarsuldsra atruhazott
hataskoroket a 2. melléklet hatarozza meg.

I11. fejezet
Részletes rendelkezések
3. A Képviseld-testiilet miikodése

9.§ (1) A Képviseld-testiilet valasztaskori 1étszama: 5 6, névszerinti felsorolasat a 2. fliggelék
tartalmazza.
(2) A Képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az {lésen legalabb — a
képviseloknek tobb mint a fele, 3 f6 jelen van.
(3) Ha 3 képviseld nincs jelen, akkor az iilés hatdrozatképtelen. A hatarozatképtelen iilést
8 napon beliil ugyanazon napirendek targyalasara Gijra dssze kell hivni.

10.§ (1) A hatarozathozatalhoz a jelenlevd képviselok tobb mint felének, azaz legalabb 2
fonek ,,igen” szavazata sziikséges. Amennyiben a javaslat a jelenlevd képviselo-
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testiileti tagok tobb mint felének igen szavazatdit nem kapja meg, a javaslatot
elutasitottnak kell tekinteni.

(2) A Képvisel6-testiilet mindsitett tobbségli dontéséhez 3 fonek azonos szavazata
sziikséges.

11.§ (1) A Képvisel6-testiilet alakuld, rendes, és rendkiviili tilést, valamint évente egyszer
kézmeghallgatést tart.

(2) Az alakulo tlést a valasztast kovetd 15 napon beliil 6ssze kell hivni. Az
0Sszehivasrol a megvalasztott polgdrmester gondoskodik. Az iilést a korelndk nyitja
meg ¢és vezeti a polgarmester eskiitételének megtorténtéig, ezt kovetéen a
polgarmester atveszi az iilés vezetését.

(3) Az iilés megnyilasa utan a valasztasi bizottsag elndke tajékoztatast ad a valasztas
eredményérdl, valamint atadja a megbizd leveleket. Az alakuld iilésen a
polgarmester ¢és a telepiilési képviseldk eskiit tesznek.

(4) Az alakuld iilésen a képviselok a polgarmester javaslatara alpolgarmestert
valasztanak ¢és dontenek a polgarmester illetményérdl, az alpolgarmester
tiszteletdijarol ¢és allast foglalnak az SZMSZ feliilvizsgalatarol, valamint
megvalasztjdk a vagyonnyilatkozat kezeld bizottsag tagjait.

4. A Képviseld-testiilet ciklusprogramja, munkaterve, iilésezése

12.§ (1) A Képviseld-testiilet elfogadja a tevékenységének iranyvonaladt, az elsébbséget

¢lvezo célokat, a fejlesztési elképzeléseket tartalmazo koncepciodt.

(2) A Képviselo-testiilet megbizatdsanak iddtartamara szold ciklusprogram alapjan
miukddik.

(3) A ciklusprogram tervezetének elkészitésérdl és a Képviseld-testiilet elé terjesztésérdl
a polgarmester gondoskodik. A ciklusprogramot a Képviselo-testiilet a
megvalasztasat kovetd legkésdbb 6 honapon belill elkésziti és jovahagyja. A
ciklusprogramot e rendelet 5. fiiggeléke tartalmazza.

(4) A testiileti iilések idOpontjat a targyév januar honapjaban elfogadott éves
munkatervben allapitja meg a Képviseld-testiilet.

13.§ (1) A munkatervben foglaltakon til, halasztdst nem tiir6 esetben a polgarmester
rendkiviili tilést hivhat ssze. Ilyen esetben az iilés eldtt 24 oraval is kikiildhetd a
meghivo. Erre barmilyen értesitési mod igénybe vehetd, azonban a siirgdsség
indokat k6zolni kell.

(2) Katasztrofa esetén az iilés azonnal dsszehivhato.

14.§ (1) A Képviseld-testiilet tilését a polgdrmester hivja 0ssze és vezeti.

(2) A polgarmester tavolléte, akadalyoztatdsa esetében az alpolgarmester gondoskodik a
Képviseld-testiilet 0sszehivasardl és a polgadrmester tavollétében vezeti az iilést.

(3) A polgarmester ¢és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve a
polgarmester és az alpolgdrmester tartds akadalyoztatasa esetében a korelnok hivja
Ossze a Képviseld-testiiletet és vezeti a Képviseld-testiilet lilését.

(4) A Képviselé-testiilet iilését f6 szabalyként az Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatalaban kell 6sszehivni. A kozmeghallgatast, illetve, ha a targyaland6 napirend
azt indokolja, az iilést a Kulturhazba kell 6sszehivni.

15.§ (1) A Képviseld-testiilet rendes iilésének 0Osszehivasa irdsos meghivo kikiildésével
torténik.
(2) A meghiv¢ tartalmazza:
a) az ulés helyét, idépontjat,



b) atervezett napirendeket,
C) anapirendek el6adoit,
d) aKépviseld-testiilet iilésének osszehivojat.
(3) A meghivohoz mellékelni kell az eldterjesztéseket és a hatarozati javaslatokat.
(4) A meghivot és az eloterjesztéseket a képviseld-testiileti iilés idOpontja eldtt 5 nappal
elébb ki kell kiildeni.
(5) A Képviselo-testiilet tagjai szdmara a meghivo €és az elbterjesztések tovabbitasa
elektronikus uton torténik.
(6) A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiildeni:
a. képviselok,
b. jegyzo,
€. nem alland6 meghivottak koziil:
c.a eldterjesztonek,
c.b akit az 1ilés Osszehivoja megjeldl.
d. akik meghivasat torvény vagy onkormanyzati rendelet kotelezéveé teszi.

16.§ A Képviselo-testiilet rendkiviili iilésének 0sszehivasa torténhet telefonon, elektronikus
uton vagy szobeli meghivassal.
A szbébeli meghivas esetében is lehet6ség szerint biztositani kell az eldterjesztések
meghivottakhoz torténd eljuttatasat.

17.§ (1) A Képviseld-testiilet tilésén a képviseldk szavazati joggal vesznek részt.
(2) A meghivottak koziil tanacskozési jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi
pontjédhoz kapcsolodoan:
a) a jegyzot,
b) az illetékes orszaggyiilési képviselot.
(3) Az iilés meghatéarozott napirendi pontjahoz kapcsoldddan illeti meg tanacskozasi jog
a meghivottak koziil azt, akit egy-egy napirendi pontra korlatozva hivtak meg.

18.§ A Képvisel6-testiilet ilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell.
Az iilés meghivojat ki kell fliggeszteni az Onkorményzat hirdetétabl4jara, valamint meg
kell jelentetni a nyilvanos ({ilés eldterjesztéseivel egyiitt Aszofé Kozség
Onkormanyzatanak internetes honlapjan.

5. A Képviseld-testiilet iilésének vezetése

19.§ A Képviseld-testiilet ilésének vezetése soran a polgarmester altal ellatando feladatok:

a) az iilés megnyitasa

b) a Képviseld-testiilet hatarozatképességnek megallapitasa,

c) napirend elfogadésa,

d) zart lilés bejelentése,

e) napirend targyaldsa eldtt tdjékoztatast ad a lejart hataridejli hatdrozatok
végrehajtasardl, az atruhazott hataskorben hozott intézkedésekrol, valamint a zart
ilésen hozott dontésekrdl a személyiségi jogok figyelembe vételével

f) napirendként:

fa) a vita levezetése, ezen beliil hozzészolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a
sz0 megadasa,

fb) a vita Osszefoglalasa,

fc) az inditvanyok szavazasra val6 feltevése,

fd) hatarozati javaslatok szavaztatasa,

fe) a szavazas eredményének megallapitdsa pontosan €s szamszertien,

ff) a napirend targyaban hozott dontés kihirdetése.



g) arend fenntartasa,

h) tigyrendi kérdések szavazasra bocsatasa €s a szavazas eredményének kihirdetése,
1) az ilés bezarasa,

) tdjékoztatas a kovetkezd iilés varhatd idopontjardl, napirendjérol.

20.§ A Képviselo-testiilet egyedi dontéssel, egyszerli szotobbséggel, hozzaszolasi jogot adhat
a Képviselo-testiilt tilésén megjelent személyeknek. A dontésben meghatirozhatja a
hozzaszolas id6tartamat 5 percben.

A hozzaszo6lasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzdszdlasi jog megadasa eldtt
a KépviselO-testiilet iilését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszolasi jog megvonhatd,
ha az érintett személy nem tartja be a szamara megadott idokeretet.

6. Napirendi javaslat el6terjesztése és elfogadtatasa

21.§ (1) Az 1lés megkezdésekor a polgarmester elbterjeszti a napirendi pontokat. A
képviseldk javaslatot tehetnek a napirendi pontok felcserélésére, 1) napirendi pontok
felvételére, javasolt napirendi pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadésarol a Testiilet hatarozattal dont.

22.§ (1) A testiileti iilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével egyidejiileg
hivatkozni a zart {ilésre vonatkoz6 torvényi eldirasra.

(2) A zart iilésen a KépviselO-testiilet tagjai €s a jegyz0, tovabba meghivasa esetén az
¢érintett és a szakértd vesz részt. Torvény eldirhatja, mely esetben kotelezo az érintett
meghivésa.

(3) A Képviselo-testiilet tagjait titoktartasi kotelezettség terheli a tudomasukra jutott
személyes adatok és informaciok tekintetében.

(4) A zart iilésen hozott dontésekrdl, a személyiségi jogok figyelembe vételével,
nyilvéanos tilésen tajékoztatast kell adni.

7. A dontéshozatali eljaras

23.§ (1) A napirendi pont targyalasat szobeli kiegészités el6zheti meg. Ennek megtételére az
eldterjesztd jogosult.
(2) A szbbeli kiegészités nem ismételheti meg az irdsbeli eldterjesztést, ahhoz képest 1j
informaciokat kell tartalmaznia.

24.§ (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjesztokhdz a képviseldk €s a meghivottak
kérdést intézhetnek.
(2) A napirendi pont vitajat az eldterjesztd foglalja 6ssze, egyuttal reagal az elhangzott
észrevételekre.

25.§ Az iilésvezetd a vita lezarasa utan elséként a modositd, majd az eredeti javaslatot teszi
fel szavazasra.

26.§ A szavazas elOtt a jegyz0 torvényességi észrevételt tehet.

27.§ Egyszerli tobbség esetén a javaslat elfogadasahoz a jelenlévd képviselok tobb mint a
felének igen szavazata sziikséges.

28.§ Mindsitett tobbség esetén, a megvalasztott képviselok tobb, mint felének, legalabb 3 {6
képviselonek egybehangz6 szavazata szilikséges.



6

29.8 (1) A Képviselo-testiilet altalaban a dontéseit nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.

(2) SzavazategyenlOség esetén a polgarmester sziinetet rendel el, majd Gjra elrendeli a
szavazast.

(3) Ismételt szavazategyenlOség esetén a napirend elnapolasra keriil, ismételt
szavazasnal mar nem lehet a szavazastol tartozkodni.

(4) A KépviselO-testiilet a jelenlévo képviselok egynegyedének inditvanyara név szerinti
szavazast rendelhet el.

(5) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyzd a névsor alapjan minden képviselOt
személy szerint szolit és a képviseld altal adott valaszt a névsorban rogziti. A
szavazas végén a képviseld a nyilatkozatat alairdsaval hitelesiti.

30.§ (1) A Képviselo-testiilet titkos szavazast tarthat barmelyik képviseld inditvanyara. A
titkos szavazasrol a Képviseld-testiilet esetenként dont.
(2) A titkos szavazas lebonyolitasardl az esetenként hatdrozattal megvalasztott 3 taga
bizottsag gondoskodik.
(3) A titkos szavazas eredményérdl a bizottsag kiilon jegyzOkonyvet készit. Ezt a
jegyzokonyvet csatolni kell a képviseld-testiileti iilés jegyzokonyvéhez.

8. Az eldterjesztés

31.§ (1) Elodterjesztésnek mindsiill a Képviseld-testiilet ilésén ismertetett, az iilés
napirendjéhez kapcsolodo: tdjékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet, hatdrozat-
tervezet és indoklasa.

(2) A Képviselo-testiilet iilésére irasos elbterjesztést kell benytjtani, melyet a

meghivoval egyiitt kell megkiildeni az érintetteknek.

(3) Kivételes esetben lehetdség van szdbeli eldterjesztésre is, ha azt a képviseld-testiilet
egyszerli szotobbséggel elfogadta. Az iilés napjan, illetve az iilésen a képviselok
rendelkezésére bocsatott irdsos eldterjesztést szobeli eldterjesztésként kell kezelni.

(4) Elbterjesztés nélkiil napirend nem targyalhato. frasos elSterjesztés nélkiil nem
targyalhato a rendelet alkotéssal 6sszefiiggd napirend.

32.§ Az eldterjesztés két részbdl all:
a) vizsgalati €s elemz0 részbdl, mely tartalmazza
aa) az eldterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasat,
ab) a témaval kapcsolatos elézményeket, a kordbban hozott képviseld-testiileti
dontéseket, azok végrehajtasaval kapcsolatos informéciokat,
ac) a téma ismertetését,
ad) a jogszabalyi hattér bemutatasat,
ae) érveket €s ellenérveket az adott témaval kapcsolatban,
af) dontést igénylé témandl kiilonbozd  valtozatok  bemutatdsat, azok
kovetkezményeinek ismertetését,
ag) anyagi kihatasi dontésnél az Onkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt
hatasanak bemutatasat,
ah) egyéb koriilmények, Osszefiiggések, adatok bemutatdsit, amelyek segitik a
dontéshozatalt,
b) a hatarozati javaslat.

33.§ (1) A hatarozati javaslat az irdsos eldterjesztésben, illetve a szobeli eldterjesztésben vagy
a polgarmester altal a vita 6sszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.
(2) A hatarozati javaslat részei:
a) a hatarozat szovege, a rendelkezd rész,
b) végrehajtast igénylé dontéseknél
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ba) a hatarozat végrehajtasaért felelds személyek neve,
bb) a hatarozat végrehajtasanak idépontja.

34.§ (1) Az irasos elOterjesztéseket a jegyzonek jogszerliségi szempontbol meg kell
vizsgélnia.
(2) A jegyz6 a hivatal Utjan gondoskodik valamennyi anyag postazasarol, elektronikus
uton torténd tovabbitasarol.
(3) Az irasos elbterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester maximum
20 gépelt oldalra korlatozhatja.

9. A Képviselo-testiilet dontései

35.§ (1) A Képviselo-testiilet rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.

(2) E dontések elokészitésére, alaki és formai kovetelményeire, kihirdetésiikre a
jogalkotasrol szolo  torvény ¢és végrehajtdsdra kiadott miniszteri rendelet
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A Képviselo-testiilet, a (4) bekezdésben irt kivételekkel, alakszerli hatarozattal hoz
dontést.

(4) A Képviselo-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont.:
a) az ligyrendi kérdésekrdl, feladat-meghatarozast nem tartalmaz6 eldterjesztések

elfogadésarol,
b) a képviseldi felvilagositas-kérésr6l, valamint a kérdésre adott valasz
elfogadésarol.

36.§ (1) A Képviseld-testiilet alakszerli onkormanyzati hatarozatait a naptari év elejétol,
folyamatos, novekvd, egyedi sorszammal kell ellatni.

(2) A sorszamhoz tortvonallal kapcsolodik a hatdrozat meghozatalanak ideje (év;
zardjelben: ho, nap) és az Onkormanyzati hatarozat kifejezés roviditése (példaul:
11/2011.(IV.14.)Onk. hatarozat.

(3) A hatarozat szovegének végén, kiilon sorban kell megjeldlni a végrehajtas hataridejét
¢€s a végrehajtasert felelds személyt.

37.§ A Képviseld-testiilet normativ hatarozatat a Polgarmesteri hivatal hirdetétablajan kozz¢
kell tenni.

38.§ A jegyzd gondoskodik a képviseld-testiileti hatarozatok nyilvantartdsarol. A hatarozatok
nyilvantartdsa sorszam szerint torténik

39.§ (1) Rendelet alkotdsat a képviselok ¢és a jegyz0 irasban kezdeményezheti a
polgarmesternél.

(2) Rendeletalkotas esetén a KépviselO-testiilet a beterjesztett javaslat felett altalanos
¢s részletes vitat is tarthat. Az erre vonatkoz6 inditvanyrdl a Képviseld-testiilet vita
nélkiil dont.

(3) A rendelet-tervezet szakszeri elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(4) Az onkorményzati rendeletet a helyben szokasos mddon kell kihirdetni.

(5) Helyben szokasos moddnak mindsiil az 6nkormanyzati hivatali hirdetdtablajara
torténd kihelyezés, emellett kozzé kell tenni az Onkorményzat hivatalos honlapjan
is. A nagyobb terjedelmi rendeletek esetében a rendeletrdl késziilt kivonat kertil
kifliggesztésre azzal a tdjékoztatdssal, hogy a rendelet teljes szdvege a
polgarmesteri hivatalban tekinthetd meg.
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40.§ (1) A Képviseld-testiilet onkorményzati rendeleteit a naptari év elejétdl folyamatos,
novekvo egyedi sorszdmmal kell ellatni.
(2) Meg kell jelolni a rendelet megalkotojat, a rendelet sorszamat és ehhez tortvonallal
kapcsolva a rendelet kihirdetésének idejét (év; zardjelben: ho, nap).
(3) Tartalmaznia kell az ,,Onkormanyzati rendelete” kifejezést.
(4) Meg kell hatarozni a rendelet cimét.
(5) A hatalyos rendeletek jegyzékét a 6. fiiggelék tartalmazza.

41.8 (1) A jegyz6 gondoskodik a Képviseld-testiilet rendeleteinek nyilvantartasarol.
A rendelet-nyilvantartas sorszam szerint, a rendelet targyanak megjeldlésével
torténik.
(2) A rendelet kihirdetésének tényét €s idépontjat zaradék formajaban fel kell tiintetni a
rendelet alairdsokat tartalmazo utolsé lapjan.

42.§ (1) A Képviselo-testiilet évenként feliilvizsgdlja az Onkormanyzati rendeletek
hatalyossagat.
(2) A jegyzd gondoskodik a modositott képviseld-testiileti rendeletek egységes
szerkezetbe torténd foglalasarol.

10. A jegyzOkonyv

43.§ (1) A Képviseld-testiilet iilésérél készitendd jegyzokdnyvre az Otv. rendelkezései az
iranyadok.

(2) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell: a megjelent és tavol maradt képviseldk, a
meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tandcskozas lényegét, a szavazas
szamszer{i eredményét és a hozott dontéseket.

Zart lilés esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben vannak
jelen.

(3) A jegyzOkonyv elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik.

(4) A targyalt napirendi pontoknal fel kell tiintetni a napirend targyat, az eldterjesztot
vagy elOterjesztoket, az el6adokat, hozzaszolokat.

(5) A targyalt napirendeknél legalabb a tandcskozas lényégét jegyzOkonyvbe kell
foglalni. A KépviselO-testiilet valamely tagja kérésére a jegyzo koteles a képviseld
altal elmondottakat sz6 szerint jegyz6konyvbe venni.

(6) A KépviselO-testiilet a dontéseit a polgadrmester altal megfogalmazott javaslatrol
torténd szavazassal hozza.

A jegyzOkonyvbe rogziteni kell, hogy hanyan szavaztak igennel, hanyan nemmel,
illetve hanyan tartozkodtak.

(7) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell a Képviseld-testiilet altal hozott dontést.
Hatdrozat és rovidebb rendelet esetében a jegyzokonyv szovegébe beépitve,
terjedelmesebb rendeletek esetében a jegyzokonyv mellékleteként.

(8) A Képviselo-testiilet iilésének a jegyzokonyvét két eredeti példanyban kell
elkésziteni.

9) A jegyzOkonyvhoz csatolni kell:

a) a meghivot,
b) a jelenléti ivet,
c) az iréasos eloterjesztéseket,
d) a jegyzokonyv szovegében nem szerepld rendeletet,
e) illetve a képviselOk kérése alapjan:
ea) a képviseldi inditvanyokat,
eb) a képviseldi hozzaszolasokat,
ec) a képviseldi interpellaciokat.
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(10) Az alairt, melléklettel ellatott jegyzOkonyvet az iilést kovetd tizendt napon belill a
jegyzd koteles megkiildeni a Veszprém Megyei Kormanyhivatal vezetdjének.

(11) A valasztopolgarok — a zart iilés kivételével — betekinthetnek a Képviseld-testiilet
iilésének a jegyzokonyvébe és mellékleteibe.

(12) A jegyzdkonyvek betekinthetéségérdl a jegyzonek kell gondoskodnia. A
jegyzokonyvek anyagat csak hivatali dolgozé jelenlétében lehet megtekinteni.

(13) A jegyz6konyv masolataért az dnkormanyzat téritési dijat kérhet.

(14) A Képviselo-testiilet jegyzOkonyvének naptari évenkénti bekottetésérdl a jegyzo
gondoskodik. A zart iilések jegyzokdnyveit bekdttetni nem szabad.

IV. FEJEZET
11. A teleptilési képviseld
44.§ (1) A telepiilési képviseld jogallasara az Otv. Rendelkezései az iranyadok.
V. FEJEZET
12. A Képvisel6-testiilet bizottsagai

45.§ A Képviselo-testiilet allandd bizottsagot hoz létre a polgarmester és a képviselok
vagyonnyilatkozatdnak kezelésére.
A bizottsag névsorat a 3. fiiggelék tartalmazza.

46.§ (1) A Képviselo-testiilet az ideiglenes bizottsagot:
a) meghatarozott idére vagy
b) meghatarozott feladat elvégzésére hozhat Iétre.
(2) A bizottsag a meghatarozott id6 vagy a meghatarozott feladat elvégzését kovetden
automatikusan megsziinik.

47.§ A polgarmesteri €s alpolgarmesteri tiszteletdij megallapitasat és emelését haromtagu
AD-HOC bizottsag javaslata alapjan allapitja meg a Képviseld-testiilet.

VI. FEJEZET
13. A polgarmester, az alpolgarmester

48.§ (1) A polgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el a feladatait. Aszofé Kozség
Onkormdanyzatanak vezetdje.

(2) Jogallasara, Osszeférhetetlenségére, eskiitételére, munkaltatdi jogkorére, dijazasara
az Otv., valamint a polgarmesteri tisztség ellatasardl szolo torvény rendelkezései az
iranyadok.

(3) A polgarmester onkorményzati €és allamigazgatasi feladatainak ellatasara, iranyitasi
jogkorére az Otv. rendelkezései az irAnyadok.

(4) A polgarmester minden héten a pénteki munkanapon déleldtt 9.00 6ratol 12.00 oraig
fogadoorat tart az Onkormanyzat székhelyén.

49.§ A polgarmester tovabbi feladatai:
a) segiti a Képviseld-testiilet tagjainak testiiteti munkajat,
b) meghatarozza a jegyz6é Képviseld-testiilet tevékenységével kapcsolatos feladata-
it,
¢) képviseli az nkormanyzatot,
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d) a jovahagyott éves koltségvetésen beliil 200.000,- Ft erejéig jogosult elrendelni
kifizetéseket, illetbleg olyan be nem tervezett kisebb munkakat elvégeztetni,
amelyek a telepiilés érdekeit szolgaljak,

e) az el6zé pont szerinti 6sszeg mértékét a Képviseld-testiilet jogosult megval-
toztatni, a kdvetkez6 évi koltségvetési rendelet megalkotasakor,

f) jogosult az atmenetileg szabad pénzeszkozoket - a kifizetés esedékességéig - -
tartos betétbe elhelyezni,

g) a megtett intézkedésekrol a Képviseld-testiiletet a soron kovetkezd rendes iilé-
sen koteles tajékoztatni,

h) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, az Onkormanyzat testvértelepiiléseivel
¢s a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel,

1) nyilatkozik a sajtonak.

50.§ (1) A Képviseld-testiilet a sajat tagjai koziil a polgadrmester javaslatara, titkos
szavazassal, a KépviselO-testillet megbizatdsanak idétartamdra, a polgdrmester
helyettesitésére, munkdjanak a segitésére egy tarsadalmi megbizatisa
alpolgarmestert valaszt.

(2) A helyettesités modjat, mértékét és feladatait a polgarmester a megvalasztasatol
szamitott egy hoénapon belill irasban hatdrozza meg a Képviselo-testiilet és a
Polgarmesteri Hivatal egyidejii t4jékoztatdsa mellett.

(3) Az alpolgarmesterre képvisel6-testiileti hataskor nem ruhazhat6 at.

(4) A polgarmesteri tisztség megiiresedésekor, a polgarmester tavollétében, a
polgarmester altal meghatarozott mértékben, valamint tartds akadalyoztatasa esetén
az alpolgarmester helyettesitési jogkorében ellatja a polgarmester valamennyi
feladatat, gyakorolja hataskoreit.

(5) Tartos akadalyoztatasnak mindsiil a polgdrmester harom héten tali tavolléte, biintetd
vagy egy¢b eljaras miatti tisztségbdl valo felfiiggesztés.

(6) Az alpolgarmester kizarolag a polgarmester helyettesitése soran tart fogaddorat.

VII. FEJEZET
14. A jegyz0 és a képviseld-testiilet hivatala

51.§ A jegyzd a feladatat az Otv. rendelkezései szerint latja el:

a) szervezi a Polgarmesteri Hivatal jogi tajékoztatd tevékenységét,

b) rendszeres tajékoztatast ad az Onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyok
valtozasairol,

c) a Polgarmesteri Hivatal kozremiikodésével elokésziti, és torvényességi szempontbol
véleményezi a KépviselO-testiilet és a bizottsag elé keriil6 eléterjesztéseket,

d) gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elkészitésérdl és folyamatos karbantartasarol.

e) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzéséral,

f) biztositia az Onkormanyzati rendeletek, hatarozatok érintettekkel valod
megismertetését.

52.§ A jegyzd koteles jelezni a Képviseld-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha
a dontésiiknél jogszabalysértést észlel.

53.§ (1) A Képvisel6-testiilet egységes hivatalt hoz l1étre Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel.
(2) A Képviseld-testiilet biztositja a Polgdrmesteri Hivatal miikodéséhez sziikséges
személyi és targyi feltételeket.
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54.§ (1) A Képviseld-testiilet a polgarmester eldterjesztése alapjan meghatarozza a Hivatal
belsé szervezeti tagozddasat, munka- és ligyfélfogadasanak rendjét.

55.§ (1) A Hivatal a jegyz0 altal elkészitett szabalyzat szerint miikodik, amely részletezi a
hivatal feladatait és a bels6 munkamegosztast.
(2) A Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a rendelet 7. fiiggeléke tartalmazza.
(3) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro munkakorok felsorolasat a rendelet
3. melléklete tartalmazza.

VIl FEJEZET
15. A kdzmeghallgatas

56.§ (1) A kozmeghallgatason az allampolgarok, és a telepiilésen miikodd tarsadalmi
szervezetek, egyesiletek, civil szervezetek képviseldi kozérdekii {igyben a
képviseldkhoz, a polgdrmesterhez, alpolgdrmesterhez, vagy a jegyzOhoz kérdéseket
intézhetnek, illetleg kozérdeki javaslatot tehetnek.

(2) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérél az esetleges ismertetésre vagy targyalasra
keriil6 napirendrdl a lakossagot a polgarmesteri hivatal hirdet6tablain, a helyi Gjsag
atjan, és az Onkormdnyzat honlapjan tdjékoztatni kell a kdzmeghallgatas elétt
legalabb 10 nappal.

(3) A kozmeghallgatasra a testiileti iilés, illetve a jegyzOkonyv vezetésének szabdlyai
értelemszertien vonatkoznak.

16. Tarsulasok

57.§ (1) Az oOnkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasagosabb ¢&s
¢ésszerlibb megoldasa érdekében tarsuldsokban vehet részt.
A Képviselo-testiilet elsdsorban a kistérség Onkormanyzataival, mas telepiilések
Képvisel6-testiileteivel, gazdasagi szolgaltato szervezettekkel, kozszolgaltatasokat
nyUjto intézményekkel alakit tarsulasokat.

(2) A Képviselo-testiilet a rendelkezésére allo, szellemi és anyagi eszk6zokkel tdmogatja
a valasztopolgarok olyan ontevékeny tarsulasait is, amelyek céljuk és rendeltetésiik
szerint helyi nkormanyzati feladatok, koziigyek megoldasara iranyulnak.

(3) A Képviseld-testiilet a tarsulasi megallapoddsok megkdtése soran az Otv. és az
onkormanyzatok tarsuldsairdl sz616 torvény rendelkezéseiben foglaltak szerint jar el.

(4) Az Intézményi Tarsuldsok miikodtetésére és fenntartasara az érintett Képviseld-
testiiletekkel kotott tarsuldsi megallapodasban foglaltakat kell alkalmazni.

(5) A megallapodasokat e rendelet 9. fiiggeléke tartalmazza.

IX. FEJEZET
17. Az 6nkorményzati gazdalkodas, az 6nkorméanyzat vagyona

58.§ (1) Az Onkormanyzat tulajdonara és gazdalkodasara vonatkozo rendelkezéseket kiilon
onkormanyzati rendelet hatdrozza meg.

(2) A polgarmester sajat hataskorében az Onkormdnyzat vagyonat, vagy tulajdonat
érintd  lgyekben 200.e.Ft értékhatarig kdothet szerzddéseket, vallalhat
kotelezettségeket, irhat ald megallapodasokat. Az altala kotott szerzodések a
Képvisel6-testiilet utdlagos jovahagyasaval valnak érvényessé.

A polgarmester az onkormanyzati vagyon helyzetének alakuldsarol koteles legalabb
évente egyszer tajékoztatni a lakossagot.
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18. Az Onkormanyzat koltségvetése

59.§ (1) A Képviselo-testilet az Onkormanyzat koltségvetését és zarszamadasat
onkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A koltségvetés Osszeallitasanak részletes
szabalyait az allamhaztartasrol szolo torvény, valamint az allamhaztartads mikodési
rendjérdl sz6l6 kormdnyrendelet, a finanszirozas rendjét és az allami hozzéjarulds
mértékét az allami koltségvetés hatdrozza meg.

(2) A koltségvetési és zarszamadasi rendelet tervezetét a jegyzdé késziti eld, és a
polgarmester terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

(3) A koltségvetési rendeletet a Képviseld-testiilet két forduloban targyalja meg.

(4) A szamlarend és a pénziigyi szabalyzatok e rendelet 10. fiiggelékét képezik.

19. Az Onkormanyzat gazdalkodéaséanak ellenérzése
60.§ Az Onkormanyzat gazdalkodéasanak ellenérzésére az Otv. rendelkezései az iranyadok.

61.§ A jegyz6 altal milkddtetett belsé ellenérzést az Onkormédnyzat altal megbizott belsd
ellendr és a Balatonfiiredi Kistérségi Tobbcéli Tarsulds latja el a jovahagyott belsd
ellendrzési tervekben foglaltak alapjan.

20. Helyi népszavazas és népi kezdeményezés

62.§ A helyi népszavazas és népi kezdeményezé€s eljarasi szabdlyai tekintetében a valasztasi
eljarasrol szold torvény, valamint az Otv. rendelkezései az iranyadok.

63.§ (1) Népszavazast a valasztopolgarok 25%-a, népi kezdeményezést a valasztopolgarok
10%-a kezdeményezhet.
(2) A KépviselO-testiilet koteles megtargyalni a helyi népszavazast, ha azt a
valasztopolgarok 25%-a, és népi kezdeményezést, ha azt a valasztopolgarok 10 %-a
kezdeményezi.

64.§ A helyi népszavazas kiirasat targyald képviseld-testiileti iilésre a polgarmester hivja meg,
tanacskozasi joggal, az alairast gylijtok képviseldjét.

65.§ A népi kezdeményezés targyaldsdra meg kell hivni a kezdeményezdk képviseldjét,
részére tanacskozasi jogot biztosit a Képviseld-testiilet.

66.§ A helyi népszavazas lebonyolitasara falugytilést kell tartani. A falugytilés dontése abban
az esetben szamit népszavazasi dontésnek, ha a falugytlésen a valasztopolgaroknak
tobb, mint a fele jelen van.

X. FEJEZET
21. Zaro6 rendelkezések

67.§ (1) E rendelet 2011. majus 1. napjan 1ép hatalyba.
(2) E rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti az Onkormanyzat Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzatarol szolo 5/2007.(IV.27.) onkorményzati rendelet.
(2) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletei:
1. melléklet: Szakfeladatrend
2. melléklet: A Képviseld-testiilet altal atruhdzott hataskorok jegyzéke
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melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok megnevezése

(4) A Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat fliggelékei:

1.

Bors Janos
polgarmester

Zaradék:

figgelék: Asz6f6 kozség fobb adatai

2. fuggelék: A Képviseld-testiilet tagjai

3. fiiggelék: A Vagyonnyilatkozat Kezeld Bizottsag tagjai

4. fiiggelék: Az Onkormanyzat hivatalos pecsétjeinek felsorolasa
5. fiiggelek: A Képvisel-testiilet ciklusprogramja

6.
7
8
9
1

fliggelék: Hatalyos dnkormanyzati rendeletek jegyzéke

. figgelék: A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
. figgelék: Diszpolgarok jegyzéke

. figgelék: Tarsulasi megallapodasok

0. fuiggelék: Szamlarend, pénziigyi szabalyzatok

Molnérné Dr. Papp Judit
jegyz0

Kihirdetve: 2011. aprilis 20.

Molnarné Dr. Papp Judit
jegyzd
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1. melléklet a 4/2011.(IV.20.) dnkormanyzati rendelethez

Szakfeladatrend

CoNoOR~WNE

381103-1 Telepiilési hulladék vegyes (omlesztett) begylijtése, szallitasa, atrakéasa
412000-1 Lako6-és nem lako épiilet épitése

421100-1 Ut, autopalya épitése

522110-1 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

681000-1 Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele

682001-1 Lakdingatlan bérbeadasa, iizemeltetése

682002-3 Nem lakoingatlan bérbeadésa, lizemeltetése

813000-1 Zoldteriilet-kezelés

841112-1 Onkormanyzati jogalkotas

. 841114-1 Orszaggytlési képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

. 841115-1 Onkormanyzati képviseldvalasztidsokhoz kapcsolodo tevékenységek

. 841117-1 Europai parlamenti képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
. 841118-1 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

. 841124-1 Teriileti altalanos végrehajtd igazgatasi tevékenység

. 841126-1 Onkormanyzatok és tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége
. 841133-1 Ado, illeték, kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

. 841143-1 A koltségvetés végrehajtasa, a kifizetések ellendrzése teriileti szinten

. 841169-1 M.n.s. egyéb kiegészitd szolgaltatas

. 841191-1 Nemzeti linnepek program

. 841192-1 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

. 841339-1 Munkanélkiili ellatasok finanszirozasa

. 841402-1 Kozvilagitas

. 841403-1 Varos-, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok

. 841901-1 Onkormaényzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok elszamolasai

. 841902-1 Kozponti koltségvetési befizetések

. 842155-1 Onkorményzatok m.n.s. nemzetkozi kapcsolatai

. 842428-1 Binmegel6zés

. 842521-1 Tlzoltés, miiszaki mentés, katasztrofahelyzet elharitasa

. 842531-1 A polgéri védelem éagazati feladatai

. 851011-1 Ovodai nevelés, ellatas

. 852011-1 Altalénos iskolai tanulok nappali rendszerti nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)
. 852021-1 Altalénos iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)
. 862101-1 Haziorvosi alapellatas

. 862102-1 Haziorvosi ligyeleti ellatas

. 862231-1 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

. 869037-1 Fizikoterapias szolgaltatas

. 882111-1 Rendszeres szocialis segély

. 882112-1 Iddskoruak jaradéka

. 882113-1 Lakasfenntartasi tamogatas normativ alapon

. 882114-1 Helyi rendszeres lakéasfenntartasi tdimogatas

. 882115-1 Apolasi dij alanyi jogon

.882116-1 Apolasi dij méltanyossagi alapon

. 882117-1 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

. 882118-1 Kiegészitd gyermekvédelmi tdimogatas

. 882119-1 Ovodaztatasi tamogatés

. 882121-1 Helyi eseti lakéasfenntartdsi tdmogatas

. 882122-1 Atmeneti segély

. 882123-1 Temetési segély



49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
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882124-1 Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas
882125-1 Mozgaskorlatozottak kozlekedési timogatasa
882129-1 Egyéb dnkormanyzati eseti pénzbeli ellatdsok
882202-1 Kozgyogyellatas

882203-1 Koztemetés

889201-1 Gyermekjoléti szolgaltatas

889921-1 Szocialis étkeztetés

889922-1 Hazi segitségnyujtas

889923-1 Jelzdrendszeres hazi segitségnyujtas

889924-1 Csaladsegités

889925-1 Tamogatd szolgaltatas

889942-1 Onkormanyzatok altal nytjtott lakastdmogatas
890301-1 Civil szervezetek miikddési tamogatasa
890441-1 Kozceélu foglalkoztatas

890442-1 Kozhaszn foglalkoztatas

890443-1 Kozmunka

910123-1 Konyvtari szolgaltatasok

910502-1 Kozmiivelddési intézmények, kozosségi szinterek miikodtetése
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2. melléklet a 4/2011.(IV.20.) 6nkormanyzati rendelethez

1. A polgarmesterre atruhdzott hataskorok jegyzéke
a) Kozteriilet-hasznalati engedély atadasa
b) Az Aht. 74.§.(2) bekezdése alapjan a jovahagyott kiadasi eléiranyzatok kozotti
atcsoportositas joga maximum 200.000,-Ft-ig, valamint a koltségvetés szakfeladatain
beliil az egyes eldirdnyzatok kozott eldirdnyzat moddositasi jogkort gyakorolhat az
eredeti eldiranyzat tullépése nélkiil
c) Pénzintézeti lekotés, a pénzintézeti hasznositasi szerzodés alairasa (szabad pénzeszk6zok
tartos betétbe helyezése)

2. Tarsulasokra atruhazott hataskorok jegyzéke

A fiiggelékben szerepld, hatalyos tarsulasi megallapodasokban szerepldk szerint
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3. melléklet a 4/2011.(IV.20.) 6nkormanyzati rendelethez

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro koztisztvisel6i munkakdrok felsorolasa:

A koztisztviselok jogallasardl szold tobbszorosen modositott 1992. évi XXIII. torvény
értelmében vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli az alabbi munkakdrokben dolgozo
koztisztviseloket:

Jegyzd
Pénziigyi munkakor
Adotligyi munkakor

Igazgatasiigyi munkakor
Anyakonyvvezetd

arONE



